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SEBRAE

e O CONHECIMENTO @
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para lhe ajudar

a realizar os processos operacionais de sua empresa. Para cada

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL divida, uma cartilha. Aproveite!
SEBRAE
ATENCAO! &
TEMAS A Inscricdo Estadual € o nimero de inscrigdo liberado pela Secretaria

de Fazenda (SEFAZ) no cadastro de ICMS. E obrigatéria para TODAS
as empresas com atividades de comércio, industria e transportes

Formalizagéo

Alteracdo Cadastral

. intermunicipais, interestaduais e internacionais.
Inscricdo Estadual

Impresséo de boleto
Relatério Mensal
Regularizacéo da Situacdo Cadastral

Consulta de localizacao - Campo Grande/MS PARA REALIZAR O CADASTRO I
Registro de Funcionario DA |NSCR|(;AO ESTADUAL .
Declaracéo Anual VOCE PREC|SARA DOS
Baixa do CNPJ SEGUINTES DOCUMENTOS:

- RG

- CPF

- Certificado do MicroempreendedorIndividual

+ Comprovante de Endere¢o da Empresa e da Residéncia

- Fotos do Estabelecimento (ou daresidéncia se for porta a porta)
- Alvara de funcionamento

- E-mail vélido



Acesse 0 site www.sefaz.ms.gov.br
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Na aba “Servicos”, clique em Cadastro Online e depois

em FAC Comércio e Industria (CCI)

[ o SEJUSP

AGE

COFIMT

COMERCIO EXTERIOR
CONEMA

\_ CONEMAE

» FAC Comércio @ Industria (CCI)
AUTOMACAO COMERCIAL , » FAC Agropecuiria (CAP)

CATALOGO DE SERVICOS

Cadastro Online

» FAC Contabilista

3

Clique em Nova Solicitacéo, preencha os dados solicitados

pelo sistema e clique em Continuar.

Os dados solicitados estédo no seu certificado do MEI.

" .
CCE - Versao: 2.0

Selecione:

CNP) 1 CPF

rbmyg:v Z“

Atualizar magem

. R

-

FAC Online CCI - Nova Solicitagao

ATENGAO: Este modulo & apenas pars sobctacies de novas inscriges
Pora plieracles. pediios de baka e reativacies, acesser o sistema "CCE - FAC™ no ICUS Transparente.

(@ Nova Solicitagdo () Consultar

Informe os dados da Solicitagao

®

NRE Juceus
®
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SEBRAE

Na aba Identificacdo, preencha os campos solicitados, depois
clique na aba Dados da Empresa.

Identificacao

Dados Principais ados da Empresa ados o

Tipo da pessoa CNPY

Nome Abreviado

Nome Fantasia

Nome Fantasia Abreviado
E-mail

Tesefone Resdencial

Telefone Comercial

Fax
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Na aba Dados da Empresa, preencha os campos com os dados da sua
empresa, conforme modelo abaixo. Fique atento a forma de Atuagéo:
Preencha Ambulante apenas se sua atuacao for porta a porta, caso nao seja,

preencha como ponto fixo.

7 ™ CCE - Versio: 2.0

igentificagdo ldentificagﬁo
End. Eslabelecimento

Dados Principais
End Correspondéncia

Alividade Econdmica Tipo de estabelecimento

Qhe Matriz -
SOCos
NIRE (Jucems)
Documentos
54801380230
Finalizar
Capital social
1000,00

Porte da empresa

Microempresa v
Tipo de 6rgdo
Selecione v

Nro. registro cartorio / ato legal / OAB

Dados da Empresa |

Dados do Contabilista

Forma Atua¢éo

Ambulante v

Data de inicio das atividades

14/06/2017
Livros Fiscais

Contribuinte N
Uso do imével

Proprio v

Alvara da prefeitura

00232567007

Numero de CNPJ do 6rgao de registro

Caso vocé néo seja o contador, ndo preencha a aba
Dados do Contabilista


http://www.sefaz.ms.gov.br/
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Na aba Endereco, preencha os campos solicitados
conforme consta em seu certificado do MEL
ATENCAO: E necessario preencher a Latitude e
Longitude. Caso vocé néo saiba como preencher clique
no link abaixo da imagem para ver a orientagéo.

IS

Natureza Juridica:| Empresirio (indivicual)

Identificacdo

Endereco do Estabelecimento
End Estabelecimento

Enderegos  Fotos do Estabelecimento
End Comespondéncia

Atividade Econdmica Endarecd
Sécios cep
Documentos 79332050 Q@
Finalizar Tp. Logradouro * Logradouro * Nimero *
RUA v JOAQUIM MURTINHO 1760
Complemento

DE 1145/1145 AO FIM

Referénca
Baimo * UF * Municipio / Distrito *
AEROPORTO MS v CORUMBA
Latitude * Longitude *

Locaizar 3 Latitude ¢ Longitude no Googlo M

Dt Germs

Natureza Jurigea:| Empresivi indivus)

SEBRAE

.8

Clique em Endereco de Correspondéncia no Menu do
lado esquerdo da tela. Preencha os campos com seu
endereco.

Enderego de Correspondéncia

# Uiz s masms Endarege do Esssensnts

Endermes

Tr. Logradours - Lagraseurs * imara *

NaabaFotos do Estabelecimento, coloque as fotos dasuaempresa. Caso
vocétenhapontofixo, coloque umafotovisiveldafachadaedo interiordaloja,
erepita nos demais campos. Se sua atuacgéo for portaa porta, coloque uma
foto dafrente de suacasa, de modo que fique visivel sua casa e a casa do
vizinho (casotenha) e umafotodointeriordacasa, preferencialmente a sala
Ou seu escritorio.

fros Gorais

L tureza Juricica: Empresario (Individual)

e Endereco do Estabelecimento
d Estabelecimento

. Enderecos | Fotos do Estabelecimento
d. Correspondéncia

vidade Econemica S
clos Imagem
cumentos Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
alizar
Fotos do Interior
imagem 1

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Imagem 2
| Escolher arquiva | Nenhum arquive selecionado

Cligue em Atividades Econémicas no Menu do lado
Esquerdo da tela. No item CNAE selecione a Atividade
Correspondente realizada pela sua empresa.

Cliqgue em SALVAR

™ CCE - Versio: 2.0

Nerbarn sapates e wde.




®

Clique no Item Tipo Unidade e Forma Atuacao

[

Notraza Awidica | Ewpresinn (ndrckiu)

s Atividade Econémica

ey Avaikar - Sede

Forma Musn 3o

Sewoone

Armtadants

*) CCE -Versio: 2.0

CoTICNRY. 27399 236000131

-

Selecione Unidade Auxiliar - Sede Selecione a Forma de
Atuacdo da empresa: Fixo ou Ambulante.

®

Cligue em S6cios no Menu do lado esquerdo da tela

®

Clique na opcao “Selecionar Sécio”

SEBRAE

(Q Inclusio de Sécio

Sécio

Quaiificag 3o 60 36¢i0 / administrador
Selscione -

Data de mnicio do vinculo

COAQO MONELAN0 0O VAIOr 00 capital social
RS

Cligue na opg¢éo adicionar sécio

Tipo de uso de frma

Selecione.

Data de assinatura na socikedace

Valor aa parncipacdo no Capital Sockal (em RS)

e
)

®

Cligue na opgéo “Cadastrar Socio”

rC), Selecionar Socio

& s
Confirmar Cadastrar
Atengio!
e =
Filtros
CNPUGPF

==

botio Cadastrar

Home/Razdo Socal

ome / Razdo Socal

Tipo (=00

« Pagna o ded . -

Nenhum registro encontrado.  J




MEI SE
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A
|
Preencha com os dados do empresario. Em seguida clique na aba “End. Correspondéncia” e preencha as
- ~ informacdes solicitadas. Em seguida clique em Salvar.
Q, Cadastrar Pessoa
Dados Principars  Documentagdo  End. Correspondéncia (Q Cadastiar Pessod ™\
Tipo da pessoa CPF *
Fisica Dados Principais Documentag do End Comespondéncia
Nome: * CEP -
(%
Estado Civil * Tipo Logradoure * Logradouro * Nimero *
Selecione = RUA -
Nome do conjuge * CPF 00 cnjuge * B, * Complemenio Referéncia
Natureza juridica * UF * Municipio / Distro *
Contribuinte Indvicual L i CAMPO GRANDE il
E-mail *
Teletone Residencial Teletone Comercial Fax L - J
& J
Clique na aba “Documentacéo” e preencha os dados Em seguida, cligue na op¢éo Salvar Sécio
solicitados
r ([ ” L D
Q Cadastrar Pessoa A Q Inclusdo de Sécio
Dados Principais ~ Documentagdo  End. Corresponddngia Sécio
[ Pessoa estrangeira? Nome / Razdo Social CNPJ | CPF:
Numero de wenlidade ou passaponte * Orglo enissor * UF do orglo emissor *
Data de emssdo Data ge nascimento *
Quanfic a¢ 30 00 $OCIO / administrador Tipo de uso de frma
Data oe inicio 3o vinculo Data ge 23sinatura na SoCedace
N =3
Coaigo monetano do valor 40 capital social Valor 0a panipas3o no Capital Social (em RS)
RS
- I © -




®

No MENU no canto esquerdo da tela, clique na opcéo
Documentos. Coloque os arquivos digitalizados nos
campos correspondentes conforme imagem.

7 = 3
.’ CCE - Versdo: 2.0

Documentos Necessarios (Art. 14, Anexo IV ao RICMS)

Documentos
Documentos Alvaré de L e i y*
Finalzar Selecionar arquivo...  Nenhum arquivo selecionado

Identidade Oficial do Titular, dos $ocios, ou dos Dirigentes indicados na FAC *

Selecionar arquivo...  Nenhum arquivo seleclonado

Comprovante de Enderego do titular, dos sécios ou dos diretores *

Seleconar AqUIVO...  Nenhum arquivo selecionado

Outros Documentos Comprobatorios

Seleconar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado

®

Apésopreenchimentodetodososcampos, cliqueemFINALIZARNo
MENU no canto esquerdo da tela.
O sistema ird exibir uma mensagem confirmando a finalizacao da
solicitacdo. Clique em OK para Confirmar.

T
/A Confirmar!
Ao finalizar esta FAC. ela serd enviada para andise € ndo podera mas ser editada
Tem ceneza que oesefa inalizar esta FAC 7

_J

SEBRAE
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O sistema exibird uma tela informando o nimero da
solicitacdo e enviara uma mensagem para o e-mail que
foi cadastrado solicitando a confirmagé&o para que se
possa dar prosseguimento ao cadastro na SEFAZ.

L 7’ L -
G e - Coargn wew

Solicitagdo: 000563 - Inclusdo Aguardendo confirmagéo de E-mal

e
Sruacho s FAC Jrew e ol
Entre no seu e-mail e confirme o recebimento em
CLIQUE AQUI (Conforme a imagem abaixo).
CNPI/CPEF: E
Nome/Razdo Sodial:
Numero de sua Solicitagio:

Prezado solicitante, para que se dé andamento a0 pedido de abertura de Inscricdo Estadual ¢ necessirio acessar o fink de confirmacio de e mail abaixo:

Uigue Aqul

Vock serd reditecionado 4o portal da SETAZ-MS, onde poderd gerar 0 DAEMS(guia de recolhimento estadual) da taxa de abertura e acompanhar o
andamento do seu pedido.

Atenciosamente,

SEFAZ MS




@

Vocé sera direcionado a pagina da SEFAZ coma
informacao de que o e-mail foi confirmado com sucesso.

E-mail confirmado com sucesso!

oGk T

™ CCE - Versio; 2.0

FIQUE ATENTO! Apés efetuar sua solicitagdo de Inscri¢cdo
Estadual, aguarde 8 dias Uteis e consulte 0 n° da sua Inscrigéo
no site da SEFAZ/MS. Se dentro do periodo de 8 dias Uteis nao

receber informacéo, procure a AGENFA e se informe.

23

Acesse o site www.sefaz.ms.gov.br. Posicione o cursor
do mouse (a seta) sobre Consultas, clique em Cadastro
MS

[ 8 x| &

¢ ms.govae Q

X ) Comuita Codastro | SEFAZ - X | o - o

T8 9 a8y
18 Mo vintador £ Conedo tubine @ 545 - Suterne de Aen.. [l Portal de Mtandiment... () Podal do Empraended.. GADOC « Gerenciador . & Planage f Sebrae MATOGROSS. G Google

x\

GOVERNO
o TRANSPARENCIA PUBLICA O e
DoAsH o

RGOS Comsulta Cadastro

AGt P Agropecusra (CAP)
AUTOMAGAD COMERCIAL P Coméeoo ¢ Indistrta (CCE
CATALOGO DE SERVICOS P Outro Estado (SINTEGRA;
COFMT

COMERCIO EXTERION

CONEMAE

EDUCAGAQ FISCAL

ICEMS

LEGISACAO

SCGE

\_rwsefa.ma. gov b/ T 662

SEBRAE
Clique em Comércio e Industria (CCI)
SEGOV SEDHAST SEINFRA SAD SES SEMAGRO SECC SEEAL SED SENSP 2

SERVICOS Consulta Cadastro
AGE P Agropecusria (CAP) g tornecedor
AUTOMAGCAO COMERCIAL P Comércio e Indistria (CCH)
CATALOGO DE SERVICOS P Outro Estado (SINTEGRA)
COFIMT

COMERCIO EXTERIOR

CONEMAE

EDUCACAO FISCAL

JUCEMS

LEGISLACAO

UM NOVO CADASTRO

20

Digite o nimero do CNPJ e os caracteres conforme a imagem.
Cliqgue em Consultar.

TN _
Consultas On-Line

Cadastro do Comeércio, Industria e Servigos
Entre com somente uma das duas opgdes de consulta

CHPJ

ou

Inscricio Estadual

Preencha conforme imagem acima

» Acessar cadastro de outro Estado (SINTEGRA) t-’_,



http://www.sefaz.ms.gov.br/

D

Clique em Gerar PDF

(7))
m
I8
Igll
m

ANOTACOES

' 1
™
GOVERNO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
CONSULTA DE INSCRICAO E DE SITUAGAO CADASTRAL
Inscrigao Estaduad Data de Inicio da Atividade
[« J} Razdo Socid/Nome
Descrigao da Atividade
Logradouro Numero Complemento
cEP Balro Municpio o
Siteacio Cadustral Data da Utima Atuslizacao
HABILITADO
Motivo da Situacac
Consulta Realizada no da (hordrio de MS)
L’ y
Imprima o arquivo gerado.
' _ )
GOVERNQ DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
INSCRICAC ESTADUAL COMNSULTA DE INSCRIGAO DATA INICIO DA ATIVIDADE
E SITUAGAD CADASTRAL
CNPJ RAZAO SDCIALNOME
DESCRICAO DA ATWIDADE ECONOMICA
LOGRADOURO NUME RO COMPLEMENTO
ICEP | | BAIRRO | |Mumci=r.> | |L.F ‘
SITUAGAD CADASTRAL DATA DA ULTIMA ATUALIZAGAO
MOTIVO DA SITUACAD CADASTRAL
ATIVO
Consulta reakzada no dia 55 15:18:38 (hordno de MS)
\_ ' J




ANOTACOES

SEBRAE

I
DICA ()

Todas as comprasrealizadas para sua empresa devem ter a nota
fiscal do fornecedor no CNPJ da empresa. A partir da formalizacéo
nao pode realizar compras no seu CPF e nem sem nota fiscal.A nota
fiscal de compra deve ser a nota propria para revenda e ndo cupom
fiscal. E além do CNPJ, é preciso constar a Inscricao Estadual na
nota fiscal.

FIQUE ATENTO! @

Toda vez que vocé realizar compras para sua empresa fora de Mato
Grosso do Sul, a nota fiscal de compra deve ser registrada na Barreira
ou diretamente em um posto da Secretaria de Fazenda (SEFAZ).
Talvez haja ‘diferenca de imposto’ a pagar. Para saber se o produto
comprado sofrera ou ndo essa incidéncia de imposto vocé pode
consultar diretamente a SEFAZ.

CADASTRE-SE NO ICMSTRANSPARENTE

O ICMS Transparente é uma ferramenta de acesso rapido e pratico
aos servicos da SEFAZ - MS. Em um ambiente seguro e de facil
navegabilidade, oferece ao contribuinte o controle e acompanhamento
online de sua situagdo fiscal com facilidade e transparéncia.
Informacgbes acesse www.icmstransparente.ms.gov.br

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para vocé aprender a gerenciar
melhor sua empresa, desenvolver suas habilidades de lideranca,
conhecimentos em financas e muito mais. O Sucesso é o seu destino?
O Sebrae tem o caminho. Acesse — www.ms.sebrae.com.br ou ligue
0800 570 0800.


http://www.icmstransparente.ms.gov.br/
http://www.ms.sebrae.com.br/

Ei /Sebrae.MSul
@ /sebraems

s) ms.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO
]
I
I
]
0800 570 0800 / ms.sebrae.com.br



